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GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS INSTRUCGIONES PARA TRAMITAR LA
AIRES FICHACENSAL
MINISTERIO DE EDUCACION

Actualizacion Mayo 2014

1- TRAMITACION DEL APTO MEDICO
Presentarse en Paseo Colon 255 P.B. a la derecha, oficina de la Gerencia de Atenciton al Docante (GOAD) lunes
aviernes de 10 2 15.30 hs con:

e Copia del Formulario “T" (formulario ALTA y BAJA), con validez de 30 dias desde Ia fecha de su emision.
« DNl original

w2 (dos) folocopias de la 1%y 2° hoja del DNI

~ Constancia de N° de CUIL

+ Boligrafo

Se fe asignara un turno con la fecha en la que debe asistir a la Direccion Medicina del Trabajo, en Amancio
Alcorta 1502 (Htal. Rawson} a las 7.00 hs, con DN y formulario expedido por el GOAD, a efeclos de some-
Terse al reconocimiento médico.

2- RECEPCION DEL APTO EN EL. DISTRITO ESCOLAR

Una vez tramilado el Aplo Médico en la Direccidn Medicina del Trabajo, la Subgerencia Operaliva de licencias
Especiales, Extraordinarias y Movimienlos Complementarios, dependientes de la Gerencia Operativa de
Recursos Humanos Docentes, remitira al establecimiento escolar la Disposicién que avala la designacion. La
recepcian por parle del eslablacimiento de la documentacién cilada, es la confirmacion que ha resultado Apto. Si
pasados los 90 dias desde la fecha de la tramitacion del Aplo, esta documentacién no ha sido recibida en su
establecimien{o escolar, deberd consultar a los teléfones 4339-7615 y 7910 & concurrir persenalmenie a Paseo
Coton 255 piso 1° frente de lunes a viernes de 10 a 1Ghs,

3- TRAMITACION DE LOS ANTECEDENTES PENALES
lLuego de recibir |a designacion via distrito escolar, debera tramitar sus Antecedentes Judiciales ,solicitando un
lurna en el 0800-66€-0055 de lunes a viernes de 8.00 a 19 hs, o en www.dnrec.jus.gov.ar, alli le informaran el
monio a pagar, documentacion necesaria, dias y horarios en donde presentarse. Para dicho (ramite el GOAD le
olorga al docente un formulario.

A- TRAMITACION DE LA FICHA CENSAL
IHabiendo finalizado el tramite de los Antecedentes Judiciales el paso posierior es solicitar turno por mail para
lramitar la Ficha Censal en tramiteficha@buenosaires.gob.ar, consignando N° de cuil y Apellido y

Apertura de Leqgajos, cin CARLOS PELLEGRINI 211, 5° pino, con la siguiente documentacion sin excepcion:

job]
iy

Disposicion/Resolucién y su anexo, validada con firma y sellos originales.

Constancias de los Antecedentes Judiciales {original y fotocopia), del pago original de los mismos y

resullado del Informe de Antecedentes

¢) Libreta de casamiento, sentancia de divorcio, partida de defuncidn, unifdn civil, segun corresponda de
acuerdo a su estade civil y fotocopia.

d) Titulo hahilitante original y fotocopia o en su defecto constancia de Titulo/s en tramite + el Titulo Secundario.
Todos con sus respectivos sellos y legalizaciones. Cursos relevantes a la funcion y CV.
L.os docentes do nsica e idiomas que no posean tilulo habilitante deben concurir ademas con el
Certificado de Idoneidad, agregando ademas el tilulo secundario de poseer.

e) Original y fotocopia del dltimo recibo de sueldo o constancia de prestacion de servicios de su escuela.

fy Original y fotocopia de ta 1° v 2° hoja del DN| ’
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5- LA INTERRUPCION DEL _TRAMITE_C LA FALTA DE CONCURRENCIA AL _TURNO OTORGADRQ POR
CAUSAS IMPUTAELES AL DOCENTE HARA QUE CESE EN EL. CARGO Y LE IMPEDIRA TOMAR NUEVO
CARGO

Gerencia Operativa de Alencion al Docente.
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Por consultas llamar al £339-7630/31 o via mail: orienlaciondocente@buenosaires.gob.ar


http://www.dlllec.jus.gov.ar,
mailto:orielltneionclocenle@buenosaires.uolJ.ar
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