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Carrera/s: Traductorado en Inglés
Trayecto o campo: formacion especifica
Carga horaria: 4 horas semanales
Régimen de cursada: cuatrimestral
Turno: manana

Profesora: Trad. Publ. Marina Scalerandi
Ao lectivo: 2019

Correlatividades: sin correlatividades

1- Fundamentacion

La materia Herramientas Informaticas Aplicadas a la Traduccion forma parte de las
materias del campo de formacion especifica de la carrera Traductorado en Inglés del Instituto
Superior en Lenguas Vivas Juan Ramon Fernandez de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
Acceden a la cursada los alumnos-del ciclo inicial (primer afo). Se trata de la primera
instancia curricular de la cartera que propicia el uso de TIC para favorecer el desarrollo de
unas de las macrocompetencias traductoras fundamentales para el traductor profesional
actual. En efecto, lo que hasta hace muy poco era una eleccion, es decir, el manejo de TIC y
recursos en linea para la labor profesional, hoy resulta un requisito fundamental para una
Optima insercion en el mercado laboral de la traduccion.

Se propone entonces una instancia curricular de tipo introductoria a la tematica, de modo
que el espacio-académico resulte un primer acercamiento del alumnado a las TIC aplicadas
especificamente.a la labor traductora y un puntapié inicial en su posterior formacion en este
campo.

Aunque-se trate de una materia en la cual la tecnologia tiene un papel preponderante, se
propone un abordaje socioconstructivista y de aprendizaje situado que propicie considerar a
los recursos tecnologicos como vehiculos que facilitan el desarrollo de las destrezas generales
y especificas que deben dominar los traductores, ya sea en su recorrido por la carrera de
formacion como posteriormente en su labor profesional. Asimismo, se propone una dindmica
de trabajo a través de una comunidad virtual de aprendizaje para facilitar la construccion
colaborativa del conocimiento dentro y fuera del aula.

Por otro lado, al tratarse de una materia cuatrimestral, se propone un abordaje de
seguimiento permanente, a través de la resolucion de trabajos practicos grupales con
intervenciones individuales (trabajo por proyectos), para asi lograr en breve tiempo definir
la situacion académica de cada alumno y profundizar conceptos y practicas toda vez que
resulte necesario.



2- Objetivos generales

o Tomar conciencia de la importancia del lugar de trabajo, de su
equipamiento, y de la actualizacion y optimizacion correspondientes.

o Conocer las caracteristicas fundamentales de los dispositivos
electronicos que usa un traductor y del software esencial para el trabajo
de traduccion.

o Incorporar herramientas de software y sistemas de organizacion del
trabajo dentro de la infraestructura informatica.

3- Objetivos especificos

o Comprender la importancia de adquirir conocimientos avanzados de
informatica para la labor diaria de todo traductor profesional.

o Mejorar la competencia instrumental en relacion con las herramientas
informaticas e incorporar herramientas de software, y.sistemas de
organizacion del trabajo mediado por TIC a fin de/desempefiar latarea
profesional de forma mas rapida y eficaz.

o Reconocer los componentes de hardware de-distintos dispositivos
electronicos a fin de adaptarlos segun las distintas necesidades de
cadatraductor.

o Integrar el uso de dispositivos portétiles en la labor profesional del
traductor.

o Adquirir destrezas TIC generales y luego destrezas TIC especificas que
ayuden al alumno en su recorride por la carrera y luego en su labor profesional.

o Conocer la amplia variedad-de herramientas en linea disponibles para el
trabajo colaborativo.

o Saber distinguir qué -tipo de destrezas TIC son necesarias en
determinadas areas de la traduccion especializada.

o Adquirir un manejo avanzado de los dispositivos de trabajo.

o Dominar, herramientas especificas tales como: herramientas de
diagnostico.de problemas y de mantenimiento de dispositivos de trabajo
y herramientas para la proteccion de la informacion.

o Adquirir competencias avanzadas en el manejo de procesadores de texto
y planillas de calculo a fin de optimizar la labor traductora profesional.

o “Adquirir una competencia avanzada en el manejo de herramientas para
crear y editarpresentaciones.

o Conocer las etapas y los roles tipicos de un proyecto de traduccion:
gestion de proyectos, traduccion, revision, control de calidad. Project
Managers, traductores, revisores, expertos en DTP, etc.

o Manejar conceptos basicos de localizacion, herramientas TAC, gestion
de terminologia, maquetacion, traduccion automadtica, posedicion,
traduccion audiovisual.

o Mejorar el entorno de trabajo profesional a fin de optimizar la
produccion y evitar la manifestacion de enfermedades profesionales
tipicas.



4-

Contenidos minimos

Manejo y optimizacion del espacio de trabajo. Los componentes del equipo de trabajo.
Administracion de archivos. Manejo de herramientas informaticas para procesar textos, realizar
calculos no algoritmicos y elaborar presentaciones. Sistemas de gestion de bases de datos
(SGBD). Datos e informacion. Estructura y disefio de la BD. Seguridad informatica.
Caracterizacion de los virus. Sistemas antivirus. Disefio de un entorno de trabajo seguro.
Intercambio electronico de datos. Internet. Caracteristicas y modalidades de uso del correo
electronico, de las listas de interés y de la WWW. Transferencia de archivos. Herramientas y
criterios de busqueda en la WWW. Introduccion a las herramientas de traduccion asistida por
computadora (herramientas TAC — CAT Tools).

Contenidos: organizacion y secuenciacion

Unidad 1. El entorno de trabajo del traductor.

Objetivos:
e Comprender la importancia de la informatica para el trabajo diario.del traductor.

e Tomar conciencia de la importancia del cuidado del entorno de-trabajo, tanto para la
buena conservacion de los equipos como para la salud del-traductor.

» Aprender a mantener el equipo informatico en buenas condiciones para evitar problemas.

Contenidos:

1.

El uso de la informatica en el trabajo del traductor profesional. Concientizacion
respecto de la importancia del'mangjo avanzado de herramientas informaticas para
una Optima insercion laboral.en el siglo XXI.

El entorno de trabajo y la salud del traductor. Ergonomia. Disposicion de los
elementos de trabajo. Consejos para lograr una oficinasaludable.

Prevencion de enfermedades profesionales asociadas al uso intensivo de dispositivos
informaticos:Tipeo-al tacto. Uso de atajos de teclado. Programas de reconocimiento
de voz.

Introduccion al hardware y al software. Cuestiones a tener en cuenta para la acertada
inversion.en tecnologia. El equipo de trabajo. Nociones basicas de las partes de los
dispositivos electronicos. Distintos tipos de dispositivos: ventajas y desventajas. El
procesador y la placa madre. La memoria (tipos). Unidades de almacenamiento.
Periféricos de entrada y de salida.

Sistemas operativos: definicion; configuracion del idioma de trabajo; configuracion
de atajos de teclado. Carpetas de trabajo: configuracion y organizacion.
Administracion de archivos. Organizacion del escritorio. Compresion y
descompresion de archivos.

Mantenimiento del equipo de trabajo. Programas ftiles. Desfragmentacion.
Compresion y limpieza de archivos. Desinstalacion de programas. Actualizaciones
de software.

Seguridad informatica. Firewalls y antivirus. Spyware, malware y otras amenazas de
seguridad informatica. Prevencion. Copias de seguridad.



Unidad 2. Manejo profesional de Internet.

Objetivos:

Aprender a utilizar Internet de maneraprofesional.
Desarrollar estrategias avanzadas de investigacion terminologica y conceptual enlinea.
Conocer los recursos en linea disponibles para facilitar la tarea del traductor.

Familiarizarse con los distintos tipos de transferencia de archivos y el almacenamiento n la
nube.

Contenidos:

1.

Usos profesionales de Internet. Navegadores: configuracion de opciones avanzadas.
Correo electronico: funciones y configuracion de opciones avanzadas. Imagen
profesional en linea. Privacidad. Redes sociales profesionales.

Gestion de terminologia. Nociones basicas. Herramientas de'gestion de terminologia.

Estrategias avanzadas de busqueda e investigacion. Funciones avanzadas de busqueda
en Google. Operadores booleanos. Buscadores -y metabuscadores. Diccionarios y
glosarios en linea. Corpus terminolégicos (IATE, UNTerm, Termium, Eur-Lex, etc.).
Wikipedia, Linguee: uso inteligente. Validacion-profesional de la informacion.

Sitios de interés para el traductor. Foros profesionales. Publicaciones en linea. Blogs
especializados.

Transferencia de archivos. Sistemas adecuados a cada situacion: sistemas basicos
de transferencia, sistemas con almacenamiento, sistemas con almacenamiento y

suite ofimatica.
Suites ofimaticas en linea (Drive, Zoho). Herramientas utiles para el trabajo colaborativo.

Unidad 3. Ofimatica. Herramientas TIC generales.

Objetivos:

« Comprender. la importancia que supone para el traductor convertirse en un usuario
profesional de las suites ofimaticas.

- Aprender a utilizar las funciones habituales de los programas de ofimatica que
necesita el traductor en su labor diaria.

- Comprender los aspectos basicos relacionados con distintos formatos de archivo.

« Aprender a extraer texto de documentos no editables para su posterior manejo con

herramientas de traduccion asistida por computadora.

Contenidos:

1.

Conceptos generales. Suites ofimaticas. Componentes. Suites propietarias y libres:
ventajas y desventajas. Compatibilidad entre formatos y con otros tipos de software.
Suites ofimaticas en la nube.

Distintos tipos de formato en MS y Google docs.



3. Procesadores de texto. Disefio de pagina. Configuracion de parrafos y tipografias.
Estilos y plantillas. Vistas. Insercion de saltos de pagina. Insercion de simbolos,
formas y cuadros de texto, referencias e hipervinculos. Tablas. Conversion de texto a
tabla y de tabla a texto. Ordenamiento alfabético. Herramientas de revision. Control
de cambios. Busqueda y reemplazo basicos y avanzados. Optimizacion del trabajo
mediante atajos deteclado.

4. Planillas de célculo. Formato de celdas. Formulas y calculos. Creacion de tablas y
graficos.

5. Presentaciones. Funciones basicas. Creacion de una presentacion. Traduccion de textos
editables y no editables. Herramientas para crear presentaciones en linea.

6. Archivos PDF. Caracteristicas. Manejo avanzado. Proteccion. Edicion.
Extraccion e insercion de paginas. Fusion y division.

7. Extraccion de texto de formatos no editables. Programas de reconocimiento
optico de caracteres (OCR). Herramientas para mejorar el formato del texto
extraido.

8. Conversores de formato. Contadores de palabras.

Unidad 4. Herramientas TIC especificas para la labor traductora. Herramientas
de traduccion asistida por computadora (TAC).

Objetivos:
« Comprender el concepto de traduccion.asistida por computadora, y diferenciarla de la
traduccion automatica y la posedicion.

« Conocer las herramientas TAC mas.habituales, sus caracteristicas y la compatibilidad entre
ellas.

- Aprender a hacer uso de las funciones basicas de las herramientas TAC.

« Comprender como crear una base de datos terminologica para un proyecto detraduccion.

Contenidos:

1. Conceptos generales. Concepto de herramienta de traduccion asistida por
computadora. Diferencias con la traduccion automatica y la posedicion.
2. Tipos de herramientas TAC. Herramientas comerciales. Herramientas de codigo

abierto. Herramientas gratuitas. Herramientas en linea. Caracteristicas y
compatibilidad entre formatos.

3. Manejo basico de herramientas TAC. Preparacion de proyectos. Etapas basicas:
gestion, traduccion, revision, control de calidad. Distintos roles y tareas especificas
de cada etapa.

4. Bases de datos terminologicas y glosarios. Concepto. Elementos. Integracion a
las herramientas TAC.

Plataformas en linea: SmartMate, Matecat, SmartCat, Memsource, etc.
Herramientas para el control de calidad de traducciones. Herramientas integradas
a las herramientas TAC. Otras herramientas en linea.



7. Traduccién automatica y posedicion. Nociones bdasicas. Nuevas realidades
profesionales.

Unidad S. Traduccion especializada: Localizacion. Subtitulado. Nociones de DTP.

Objetivos:

« Comprender los conceptos de internacionalizacion y localizacion. Localizacion de
software y sitios web.

« Conocer algunas herramientas que se utilizan en la tarea delocalizacion.

« Adquirir conceptos basicos sobre subtitulado y DTP.

Contenidos:

1. Introduccion a la localizacion. Conceptos basicos: internacionalizacion y
localizacion. Caracteristicas del software y de las paginas web. Tipos de archivo
asociados a cada tarea. Herramientas para la traduccion de sitios web. HTML y
CMS. Herramientas para la localizacion.

2. Maquetacion: aspectos basicos. Tipos de imagenes. Edicion de imagenes.
Reconocimiento de texto en imagenes. Programas de disefio. Conceptos generales.

3. Traduccién audiovisual. Conceptos basicos. Doblaje. Subtitulado.

6- Modo de abordaje de los contenidos y tipos de actividades

Esta catedra supone un abordaje predominantemente practico, por lo cual se propone el trabajo
en modalidad de aula-taller a través dela resolucion de trabajos especificos. El abordaje
pedagogico responde fundamentalmente 'a los siguientes enfoques: Aprendizaje Basado en
Proyectos (Shawn, 2015)!' y entornos personales de aprendizaje (Canovas, 2013)% entre otras
pedagogias emergentes (Adell, Segura, J. y Castafieda Quintero, L. (2012)°.

Las actividades comprenderén, en lineas generales, la resolucion de consignas tales como:
lectura de bibliografia especifica y aportes en clase que demuestren la debida comprension de los
contenidos, resolucidon‘de ejercicios practicos mediados por TIC, elaboracion de presentaciones
sobre temas teoricos de. la catedra, elaboracion de proyectos de traduccion mediados por
herramientas TAC, preparacion de informes sobre temas de investigacion sobre nuevas
tecnologias, investigaciones terminoldgicas y creacion de glosarios o bases de datos, ejercicios de
coevaluacion y autoevaluacion, entre otras.

! Shawn, C. (2015). Learning by doing: A teacher’s transition into PBL. Web Edutopia.

2 Céanovas, M. (2013). «Los entornos personales de aprendizaje (PLE) en la formacion de traductores: pedagogia y
tecnologia». Revista Tradumatica, N° 11, diciembre de 2013, pp. 257-266.

3 Adell Segura, J., y Castafieda Quintero, L. (2012). Tecnologias emergentes, ;pedagogias emergentes? en J.
Hernandez Ortega, Tendencias emergentes en educacion con TIC (1°ed., pp. 13-32). Barcelona: Asociacion Espiral,
Educaciéon y Tecnologia.
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7. Bibliografia obligatoria

Desalvo, M., Gonzalez, G., Santilli, D., (coord.), (2011), Herramientas informaticas, la
ed., Comision de Recursos Tecnoldgicos, Buenos Aires: CTPCBA.

Desalvo, M., Gonzalez, G., Santilli, D. (coord.), (2012), Presentaciones audiovisuales del
Il ENCUENTRO DE INFORMATICA APLICADA A LA TRADUCCION. Buenos Aires: CTPCBA.

Lopez Sanchez, R., (2014), Guia de software para traductores, [en linea], disponible en:
http://es.scribd.com/doc/134033763/Guia-basica-de-software-para-traductores.

8. Bibliografia de consulta

Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires. Ministerio de Educacion. Biblioteca del Docente
La informacion en Internet: 1° parte: donde y como buscar informacion- 1a'ed.—Buenos Aires:
Biblioteca del Docente, 2010

Lalanne, Estela, Pérez, M.G., (2010), «La terminologia facilitadora del conocimiento
especializado», en Actas del V Congreso Latinoamericano de Traduecion e Interpretacion. Buenos
Aires: CTPCBA.

Paladini, Maria Verénica (2010), «El mercado |internacional de la traduccion en la
Argentina», en Actas del V Congreso Latinoamericano de Traduccion e Interpretacion. Buenos
Aires: CTPCBA.

Piscitelli, A. (2005). Internet, la imprenta del siglo XXI. Malaga: Gedisa.

Samson, R. (2013), «El aprendizaje de las herramientas informéticas en la formacion del
traductory», en Revista Tradumatica N°11, [en linea], disponible en:
http://www.raco.cat/index.php/Tradumatica/article/viewFile/274684/362710.

9. Sistema de cursado y promocion.

Alumnos promocionales-sin examen final

Condiciones:

1 Asistencia obligatoria al 75% del total de las clases u otras actividades programadas
por la profesora (talleres, laboratorios, jornadas, ateneos, consultas, trabajos de
campo, seminarios, etc.) para el cursado de la asignatura. Si el alumno no cumple
con el 75% de asistencia, pierde la condicion de alumno regular y podra recursar la
materia o rendir el examen final como alumno libre.

2. 'Aprobacion con un promedio minimo de 7 (siete) de por lo menos 1 (un) examen
parcial y un examen integrador, siempre que en este examen integrador obtenga 7
(siete) puntos o0 mas.

3. La/s instancias de evaluacion parcial podra/n consistir en una prueba escrita u oral,
o en una combinacion de ambas modalidades, o bien en un trabajo monografico, un
informe, o en actividades practicas especificas indicadas por la docente.

4. El examen integrador evaluara el logro de todos los objetivos propuestos y tendra
un caracter tedrico-practico. Sera escrito en formato digital.

5. Si el alumno:

e Obtiene un promedio inferior a 7 (siete), debe rendir examen final.


http://es.scribd.com/doc/134033763/Guia-basica-de-software-para-traductores
http://www.raco.cat/index.php/Tradumatica/article/viewFile/274684/362710

e Obtiene un promedio inferior a 4 (cuatro), pierde su condicion de alumno
regular. Puede entonces recursar la materia o rendir examen final como alumno
libre.

Examen final — Alumnos regulares

Condiciones:

1

Asistencia obligatoria al 75% del total de las clases y/u otras actividades
programadas por la profesora (talleres, laboratorios, jornadas, ateneos, consultas,
trabajo de campo, seminarios, etc.) para el cursado de la asignatura. Si el alumno
no cumple con el 75% de la asistencia, pierde la condiciéon de alumno regular y
podré recursar la materia o rendir el examen final en condicién de alumno libre.
Aprobacion del cursado de la materia (evaluado a través de pruebas escritas u
orales, trabajos monograficos, informes, trabajos practicos, etc.).con un promedio
minimo de 4 (cuatro).

Si el alumno obtiene un promedio inferior a 4 (cuatro), pierde su condicion de
alumno regular. Deberd recursar la materia o rendir examen final en condicion de
alumno libre.

El examen final tomara la forma que la profesora juzgue conveniente: evaluacion
de contenidos teodricos y practicos, entrega de trabajo de investigacion y coloquio y
resolucion de una o mas consignas tedricas o practicas, entre otras modalidades que
la profesora estime convenientes en virtud del desempefio del alumno durante la
cursada de la materia.

El alumno mantiene su condicidon de regular durante dos afios y un llamado. Solo
podra presentarse una vez por turno.

El alumno no podra reprobar ¢l examen final de una materia mas de tres veces;
después de la tercera vez.debera recursarla.

Examen final — Alumno libre

Condiciones:

1.

2.

No estard obligado a cumplir con la asistencia, con trabajos practicos ni con parciales
u otro tipo de evaluaciones.
Deberé rendir un examen final, el cual serd mucho mas exhaustivo en sus aspectos
teorico-practicos que el del alumno regular y podra incluir cualquier punto del
programa presentado, aunque no haya sido tratado por la profesora durante el curso
lectivo. En todos los casos, contemplara una parte tedrica y una parte practica. La
parte teodrica tendra caracter eliminatorio y se llevara a cabo a través de un formulario
digital.
Ambas instancias de examen tendrdn un tiempo maximo de resolucion que sera
comunicado al inicio de la mesa y deberd ser respetado con rigurosidad. Sin
excepcion.
Si el alumno aprueba la parte tedrica, pero reprueba la parte practica, debera rendir
ambas pruebas al presentarse a examen nuevamente.
A fin de ser aceptado/a en la mesa de examen final como alumno/a libre, el/la
alumno/a que desee presentarse en tal caracter deberd comunicarse con la docente y
con la Directora de Carrera con anterioridad a la fecha de examen que haya elegido
para rendir y debera esperar la confirmacion de la docente de que puede presentarse
a examen y, eventualmente, observar las instrucciones que reciba al respecto para el
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dia del examen. La antelacion minima para la comunicacion con la docente sera de
7 dias habiles. En caso de que este plazo no se cumpla, el estudiante no sera
evaluado/a en la instancia de examen final.

10. Instrumentos y criterios de evaluacion para la aprobacion de la unidad curricular

Instancias de evaluacidén

- Actividades en el aula y trabajos practicos a lo largo de toda la cursada (de cada unidad
tematica).

- Instancias de evaluacion parcial (minimo una) sobre temas de investigacion tedrico-practica
y/o ejercicios mediados por TIC.

- Trabajo integrador final tedrico-préctico para quienes puedan promocionarla asignatura.

- Portafolio virtual de trabajos académicos que acredite el cumplimiento de las consignas
dadas en cada clase a lo largo de todo el recorrido académico.

Criterios de evaluacion

- Portafolio académico completo como minimo en un 80.%:(en tiempo y forma).

- Precision conceptual en el manejo de los conceptos teoricos.

- Dominio adecuado de la terminologia especifica de las distintas herramientas abordadas en
la asignatura.

- Competencia instrumental en el manejo de herramientas TIC basicas y TAC especificas.
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