IES EN LENGUAS VIVAS “JUAN RAMON FERNANDEZ” - DEPTO. DE ALEMAN
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA DE ALEMAN

Objetivos Generales

e Brindar fuentes de consulta y referencia.

e Proporcionar lecturas recreativas y formativas.

e Cumplir una mision docente y escolar asistencial.

e Colaborar con la actualizacién diddctica permanente.

Horario de atencion

La biblioteca permanecerd abierta de lunes a viernes de 8 a 12 y de 17 a 21
horas. Fuera del horario de atencién o en ausencia de las bibliotecarias sélo
podrdn acceder a la biblioteca los docentes del departamento y los asistentes
lingUisticos.

Usuarios

Podrdn ser usuarios con carnet de la biblioteca:

e Docentes del Departamento de Alemdn (profesores y bibliotecarias).

e Alumnos del Profesorado y Traductorado de Alemdan.

e Asistentes lingUisticos, practicantes y alumnos de los Programas de Intercambio
de las carreras del Departamento de Alemdn.

Adscriptos de las catedras del Departamento de Aleman.

Graduados de las carreras del Departamento de Aleman.

Docentes de alemdn del nivel medio de la institucién (Lectura in situ).

Docentes y alumnos de alemdn de AENS (Lectura in situ).

Investigadores del SPET (Seminario Permanente de Estudios de Traduccion).

Todos deberdn completar el formulario de inscripcidon con los datos solicitados y
actualizados. Las personas ajenas al Departamento podrdn realizar consulta en
sala y retirar material para fotocopiar previa entrega del DNI.

Sistema de préstamos

Se podrdn solicitar en préstamo:

e Libros.
e Revistas o publicaciones periddicas.
e DVD

Las obras de colecciones, obras completas, materiales de referencia y/o
ejemplares dificiles de reponer podrdn utilizarse exclusivamente en la biblioteca
del Departamento.



En las aulas sélo podrdan utilizarse previa autorizacion firmada de un docente o en
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presencia. Si se trata de material fotocopiable, se lo podrd retfirar para

fotocopiar. El material deberd ser devuelto en el dia.

1. Préstamos en sala de lectura o aulas

Los bolsos y mochilas deberdn ser colocados en el lugar destinado a tal efecto.
Sélo se permite el uso de teléfonos celulares en modo silencioso dentfro de la
Biblioteca.

Se deberd declarar el material propio (autor y fitulo) con el que se ingresa a la
biblioteca.

Cuando se retire material para fotocopiar, se presentard un documento de
identificacion (DNI, ClI, registro de conductor, libreta de alumno, pasaporte).

IMPORTANTE

Todo material que se utilice o retire, tanto en la sala de lectura o aula, debe ser

reqgistrado por las bibliotecarias o en planilla disponible para tal uso en la Biblioteca.

2. Préstamos a domicilio

a. Préstamos de libros, revistas y publicaciones peridédicas

Los préstamos se otorgardn como mdximo por 15 (quince) dias corridos.

Los préstamos se podrdn renovar personalmente o via correo electrénico no
mdas de 2 (dos) veces consecutivas, siempre que el material no haya sido
reservado.

Cada usuario podrd retirar hasta 4 items.

b. Préstamos de videos y CDs

Los préstamos se otorgardn como mdaximo por 7 (siete) dias corridos.

Los préstamos se podrdn renovar personalmente o via correo electrénico no
mds de 2 (dos) veces consecutivas, siempre que el material no haya sido
reservado.

Cada usuario podra retirar hasta 2 items.

3. Sanciones

Una vez cumplidos los plazos estipulados, el usuario que no haya procedido a
la devolucidn de los items serd sancionado de acuerdo con la siguiente
tabla:

De 3 a 10 dias: durante 7 dias no podrd retirar ningin material.
De 11 a 20 dias: durante 15 dias no podrd retirar ningun material.
De 21 a 30 dias: durante 30 dias no podrd retirar ningun material.



e Después de los 30 dias: se le retirard el carnet y no tendrd acceso al sistema de
préstamos hasta el inicio del ano lectivo siguiente.

En caso de exiravio del material prestado, el usuario deberd reponer la obra u
otfra del mismo valor que le sea solicitada por la biblioteca.

Canjes y donaciones
Sélo se aceptardn canjes y donaciones si son de utilidad para la Biblioteca.
Sugerencias de compra

Se pondrd a disposicion de los usuarios un cuaderno de sugerencias de
obras a adquirir.



